
 

 

 

Formularz zgłoszeniowy należy wypełnić, zapisać w formacie PDF, a następnie podpisać 

podpisem elektronicznym. 

Istnieją 3 warianty podpisu elektronicznego: 

• kwalifikowany podpis elektroniczny, 

• podpis zaufany 

• podpis osobisty. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PODPIS ELEKTRONICZNY 

KWALIFIKOWANY PODPIS 

ELEKTRONICZNY 

PODPIS ZAUFANY PODPIS OSOBISTY 

Podpis zaufany składa się za 

pomocą PROFILU 

ZAUFANEGO? 

Jak założyć PROFIL ZAUFANY  

1.Wejdź na stronę 

https://pz.gov.pl   

2.Użyj przycisku Zarejestruj się. 

3.Wybierz jedną z dostępnych 

opcji. 

4.Po potwierdzeniu profilu 

możesz już z niego korzystać. 

 

ABY ZŁOŻYĆ PODPIS ZAUFANY 

należy kliknąć Podpisz 

dokument elektronicznie – 

wykorzystaj podpis zaufany - 

Gov.pl - Portal Gov.pl 

(www.gov.pl) , 

wybrać pdf do podpisania i 

zalogować się 

(lub zalogować się i wybrać 

dokument do podpisu ). 

Podpis kwalifikowany kupuje 

się u jednego z 

certyfikowanych dostawców. 

Ich listę znajdziesz na stronie 

internetowej Narodowego 

Centrum Certyfikacji. 

 

Podpis osobisty składa się za 

pomocą e-dowodu. 

Aby certyfikat podpisu 

osobistego znalazł się w 

e-dowodzie, należy wyrazić na to 

zgodę podczas składania wniosku 

o nowy dokument. 

Pismo elektroniczne można 
podpisać z wykorzystaniem  

• czytnika podłączonego 
do komputera 

• lub aplikacji eDO  

https://www.biznes.gov.pl/pl/po
rtal/0076#6 

 

 

https://pz.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.nccert.pl/
https://www.nccert.pl/
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0076#6
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0076#6


 

 

 

PODPISYWANIE PLIKU PDF PODPISEM ZAUFANYM.  

 

ZAKŁADANIE PROFILU ZAUFANEGO 

1. wejdź na stronę https://pz.gov.pl   

 

 

2. kliknij „Zarejestruj się” 

 

 

 

 

3. Profil możesz założyć na 4 sposoby: 

A) bankowość elektroniczną 

B) rozmowę wideo z urzędnikiem 

https://moj.gov.pl/uslugi/engine/ng/index?xFormsAppName=WniosekOProfilZaufan

y  

C) e-dowód, w przypadku posiadania dowodu z warstwą elektroniczną; 

 

D) wizytę w punkcie potwierdzającym (lista punktów potwierdzających: 

https://pz.gov.pl/pz/confirmationPointAddressesList ). Tylko poprzez osobiste 

stawienie się w punkcie z ważnym dokumentem tożsamości. 

https://pz.gov.pl/
https://moj.gov.pl/uslugi/engine/ng/index?xFormsAppName=WniosekOProfilZaufany
https://moj.gov.pl/uslugi/engine/ng/index?xFormsAppName=WniosekOProfilZaufany
https://pz.gov.pl/pz/confirmationPointAddressesList


 

 

 

 

 

 

KROK PO KROKU DLA WYBRANYCH OPCJI 

Sposób A) Bank lub inny dostawca tożsamości 

Po wybraniu opcji Bank lub inny dostawca tożsamości następuje przekierowanie na stronę z listą 

dostawców tożsamości. 

 

 



 

 

 

Po wybraniu danego dostawcy tożsamości następuje przekierowanie użytkownika na stronę 

wskazanego przez użytkownika dostawcy. Dalsze kroki będą się różnić w zależności od 

wybranego dostawcy. System wysyła użytkownikowi na podany adres e-mail dwie wiadomości 

informujące o założeniu konta w profilu zaufanego oraz o potwierdzeniu profilu zaufanego. 

 

 

Sposób D) W placówce 

Po wybraniu opcji W placówce najpierw pojawia się Zabezpieczenie antyspamowe, a potem 

następuje przekierowanie do ekranu Rejestracja profilu zaufanego. 

 



 

 

 

W celu złożenia wniosku o uzyskanie profilu zaufanego w wyświetlonym formularzu należy 

uzupełnić wszystkie wymagane pola (oznaczone gwiazdką). 

Należy zwrócić szczególną uwagę, aby pisownia danych osobowych tj. imienia/imion i nazwisko była 

zgodna z danymi w dokumencie potwierdzającym tożsamość. 

Po naciśnięciu przez użytkownika przycisku Zarejestruj się system wyświetli nowe okno (pop-up), w 

którym należy wpisać kod autoryzacyjny, który został przesłany użytkownikowi na podany przez 

niego w formularzu rejestracyjnym adres e-mail. Następnie użytkownik wybiera przycisk Potwierdź e-

mail. 

 
  

Po naciśnięciu Potwierdź e-mail system wyświetla nowe okno, w którym należy wpisać kod 

autoryzacyjny przesłany użytkownikowi na podany przez niego w formularzu rejestracyjnym numer 

telefonu. Następnie użytkownik wybiera przycisk Potwierdź numer.

 

Po naciśnięciu Potwierdź numer i pomyślnej weryfikacji numeru telefonu system wyświetla nowe 

okno informujące o założeniu konta: „Twoje konto zostało założone.” 

Wyświetlany komunikat informuje użytkownika o tym, że aby podpisywać elektronicznie dokumenty i 

logować się do e-usług, należy potwierdzić swój profil zaufany w punkcie potwierdzającym.  



 

 

System wyświetla również termin, w jakim użytkownik powinien dokonać potwierdzenia wniosku w 

punkcie potwierdzającym oraz link do listy punktów potwierdzających. 

 

Link do wyszukiwarki punktów potwierdzających: 

https://pz.gov.pl/pz/confirmationPointAddressesList 

W ostatnim polu wyszukiwarki należy wpisać wybrane słowo: urząd /bank /poczta /oddział NFZ /ZUS. 

Po kliknięciu „Filtruj”, poniżej pojawi się lista adresów punktów potwierdzających. 

 

 

 

 

Mając Profil Zaufany można złożyć Podpis zaufany na dokumencie PDF. 

Należy kliknąć w link: 

Podpisz dokument elektronicznie – wykorzystaj podpis zaufany - Gov.pl - Portal Gov.pl (www.gov.pl)  

 

i ponownie kliknąć w START 

 

https://pz.gov.pl/pz/confirmationPointAddressesList
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany


 

 

 
 

 

Następnie zaznaczyć „Chcesz elektronicznie podpisać (lub sprawdzić) dokument PDF (…)” i kliknąć 

DALEJ 

 

 
Kolejno kliknij „PODPISZ LUB SPRAWDŹ DOKUMENT PDF” 



 

 

 
 

 

A następnie wybierz z dysku (lub przeciągnij i upuść) wypełniony formularz zgłoszeniowy w formacie 

PDF, który chcesz podpisać 

 

 

 

 

 

 



 

 

Kliknij PODPISZ. 

 

 

 
 

 

Pojawi się okno do zalogowania do uprzednio stworzonego Profilu Zaufanego. Można się zalogować 

za pomocą nazwy użytkownika/ adresu e-mail lub przy pomocy banku. 

 

 



 

 

Po zalogowaniu dokument PDF należy postępować zgodnie ze wskazówkami pojawiającymi się na 

bieżąco. Po pomyślnym przejściu weryfikacji tożsamości pojawi się okno z opcją „Podpisz podpisem 

zaufanym”. 

 

 

 

Po kliknięciu „Podpisz podpisem zaufanym” procedura potwierdzenia tożsamości jest powtarzana – 

należy postępować zgodnie z pojawiającymi się wskazówkami. 

 

 

 



 

 

 

Po pomyślnym przejściu weryfikacji tożsamości pojawia się informacja „Twój dokument został 

poprawnie podpisany". Kliknij POBIERZ, by pobrać podpisany elektronicznie dokument. 

 

Podpis będzie widoczny na dokumencie.  

 

Tak podpisany formularz zgłoszeniowy należy przesłać do operatora pocztą elektroniczną na adres: 

fiszki-zbur@bcp.org.pl  

Twoje imię i nazwisko 

Twoje imię i nazwisko 

mailto:fiszki-zbur@bcp.org.pl

