Formularz zgtoszeniowy nalezy wypetnié, zapisa¢ w formacie PDF, a nastepnie podpisac

podpisem elektronicznym.

Istniejg 3 warianty podpisu elektronicznego:

e kwalifikowany podpis elektroniczny,

e podpis osobisty.

PODPIS ELEKTRONICZNY

KWALIFIKOWANY PODPIS
ELEKTRONICZNY

PODPIS OSOBISTY

Podpis kwalifikowany kupuje
sie u jednego z

certyfikowanych dostawcow.

Ich liste znajdziesz na stronie
internetowej Narodowego
Centrum Certyfikacji.

Podpis zaufany sktada sie za
pomoca PROFILU
ZAUFANEGO?

Jak zatozy¢ PROFIL ZAUFANY
1.Wejdz na strone
https://pz.gov.pl

2.Uzyj przycisku Zarejestruj sie.
3.Wybierz jedng z dostepnych
opcji.

4.Po potwierdzeniu profilu
mozesz juz z niego korzystac.

ABY ztOzYC PODPIS ZAUFANY
nalezy klikng¢ Podpisz
dokument elektronicznie —

wykorzystaj podpis zaufany -

Podpis osobisty sktada sie za
pomoca e-dowodu.

Aby certyfikat podpisu
osobistego znalazt sie w
e-dowodezie, nalezy wyrazi¢ na to
zgode podczas sktadania wniosku
o nowy dokument.

Pismo elektroniczne mozna
podpisaé z wykorzystaniem

e czytnika podfaczonego
do komputera
e |ub aplikacji eDO

https://www.biznes.gov.pl/pl/po

rtal/0076#6

Gov.pl - Portal Gov.pl

(www.gov.pl),
wybra¢ pdf do podpisania i

zalogowac sie
(lub zalogowac sie i wybrac
dokument do podpisu ).

Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Fundusze Europejskie
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https://pz.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.nccert.pl/
https://www.nccert.pl/
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0076#6
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0076#6

C—

ZAKtADANIE PROFILU ZAUFANEGO

1. wejdzZ na strone https://pz.gov.pl

2. Kkliknij ,,Zarejestruj sie”

C A https//pzgovpl/pz/index A Gl = @ | -
.
Zaup{aortlyl w +] Zaloguij sie 2 Zarejestruj sie

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT '

Masz firme? Podpisz JPK_VAT profilem zaufanym

Pobierz bezptatng aplikacje » Podpisz Profilem Zaufanym >

O 2 Jak zatozy¢ O 3 Co moge
i potwierdzic? zatatwic?

O ’I Co to jest
Profil Zaufany?

Profil Zaufany to bezptatne narzedzie, dzieki 24h/7 dni w tygodniu — Profil Zaufany

ktéremu mozna zatatwia¢ sprawy urzedowe mozesz zatozyé i potwierdzié w petni online * Zalogowac do Internetowego Konta
online w serwisach administracji publicznej, przy pomocy zewnetrznego dostawcy Pacjenta (IKP)

bez wychodzenia z domu. tozsamosci, np. banku * Podpisa¢ JPK_VAT

= Zlozy¢ wniosek o rejestracje
dziatalnosci gospodarczej

PR T ST WM I SO Sy g R

3. Profil mozesz zatozy¢ na 4 sposoby:
A) bankowos¢ elektroniczng
B) rozmowe wideo z urzednikiem
https://moj.gov.pl/uslugi/engine/ng/index?xFormsAppName=WniosekOProfilZaufan

y
C) e-dowdd, w przypadku posiadania dowodu z warstwg elektroniczng;

D) wizyte w punkcie potwierdzajgcym (lista punktéw potwierdzajacych:
https://pz.gov.pl/pz/confirmationPointAddressesList ). Tylko poprzez osobiste

stawienie sie w punkcie z waznym dokumentem tozsamosci.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [ g‘{“i‘:ﬁodzmo
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https://pz.gov.pl/
https://moj.gov.pl/uslugi/engine/ng/index?xFormsAppName=WniosekOProfilZaufany
https://moj.gov.pl/uslugi/engine/ng/index?xFormsAppName=WniosekOProfilZaufany
https://pz.gov.pl/pz/confirmationPointAddressesList

« > 0

Y httpsy//pz.gov.pl/pz/registerMainPage

Jak chcesz uzyskac profil zaufany

Bank lub inny dostawca tozsamosci

1O

| S—
%z i potwierdz profil zaufany online
0cq banku lub innego dostawcy
tozsamosci

W placowce

oo
oo
ojoo
i ln

efnij wniosek online i potwierdz go
lacwce (ponad 2 tysigce miejsc
w Palsea i 7a aranica)

Rozmowa wideo z urzednikiem

0z wniosek o profil zaufany online
potwierdz go w rozmowie wideo
2z urzednikiem

Q)

KROK PO KROKU DLA WYBRANYCH OPClI

Masz pytania lub watpliwosci
w sprawie profilu zaufanego?

Zadzwon lub napisz:
tel. 42 253 54 50,
e-mail pz-pomoc@coi.gov.pl.

Pracujemy od poniedziatku do piatku
w godzinach 7.00-18.00.

Sposdéb A) Bank lub inny dostawca tozsamosci

G m

e-dowod

—

Z i potwierdz profil zaufany online
za pomocg dowodu osobistego
stwa elektroniczng i czytnika NFC

Po wybraniu opcji Bank lub inny dostawca tozsamosci nastepuje przekierowanie na strone z listg

dostawcow tozsamosci.

< C

() https://pz.gov.pl/dt/registerByXidp

gov,pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Fundusze Europejskie
dla $laskiego

Login 5)

Rejestracja w profilu zaufanym

Wybierz swojego dostawce tozsamosci

L ]
[
Bonk Polski
[VIe]
um ING S
B@S intehgo
Rzeczpospolita

=

Profil zaufany

H
ez L€ SR

Dofinansowane przez 7 "
Unie Europejska et

@ Zmien sposob rejestracji

B |Q
a8
[l la ¥

Wojewddztwo
Slaskie




Po wybraniu danego dostawcy tozsamosci nastepuje przekierowanie uzytkownika na strone

wskazanego przez uzytkownika dostawcy. Dalsze kroki bedg sie rézni¢ w zaleznosci od
wybranego dostawcy. System wysyta uzytkownikowi na podany adres e-mail dwie wiadomosci
informujace o zatozeniu konta w profilu zaufanego oraz o potwierdzeniu profilu zaufanego.

Sposéb D) W placowce

Po wybraniu opcji W placéwce najpierw pojawia sie Zabezpieczenie antyspamowe, a potem
nastepuje przekierowanie do ekranu Rejestracja profilu zaufanego.

pfrof il B 5] Zatogui sie
Zaurany

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Rejestracia PrOﬁlu zauraneQD @ Zmien sposob rejesiracii

Aby zatozyd konts, uzupehij pola i klikni] Zarejestruj sis.
Po zatozeniu konta potwierdz swoj profil zaufany w dowolnym punkcie potwierdzajacym.

. “ - pata wymagas
Dane logowania FRmmEgEE

Mazwa uzytkownika * T Pale nie mate bys pusie.

Hasfo * ?

Potwierd# hasto *

Dane osobowe

Pierwsze imie *

Drugi= imie T

Mazwisko *

PESEL*

Dane kontaktowe
Adres e-mail *

Powtdrz adres e-mail *

Numer telefonu * 5

Potwierdzam zapoznanie sie z przepisami dotyczacymi profilu zaufsnego i podpisu zaufanege.

W Przeczytaj, jak przetwarzamy twoje dane

Anuluj Zarejestruj sig -

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [ g"i‘f:dzmo
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W celu ztozenia wniosku o uzyskanie profilu zaufanego w wyswietlonym formularzu nalezy

uzupetni¢ wszystkie wymagane pola (oznaczone gwiazdka).

Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, aby pisownia danych osobowych tj. imienia/imion i nazwisko byta
zgodna z danymi w dokumencie potwierdzajgcym tozsamosé.

Po nacisnieciu przez uzytkownika przycisku Zarejestruj sie system wyswietli nowe okno (pop-up), w
ktérym nalezy wpisac kod autoryzacyjny, ktéry zostat przestany uzytkownikowi na podany przez
niego w formularzu rejestracyjnym adres e-mail. Nastepnie uzytkownik wybiera przycisk Potwierdz e-
mail.

Potwierdz adres e-mail

Whpisz poniZej kod autoryzacyjny, ktory wystaliSmy na twoj adres e-mail.

Kod e-mail nr 2 z 08.06.2021

Anuluj Potwierdz e-mail

Po nacisnieciu Potwierdz e-mail system wyswietla nowe okno, w ktérym nalezy wpisa¢ kod
autoryzacyjny przestany uzytkownikowi na podany przez niego w formularzu rejestracyjnym numer
telefonu. Nastepnie uzytkownik wybiera przycisk Potwierdz numer.

Potwierdz numer telefonu

Wopisz ponizej kod autoryzacyjny, ktory wystaliSmy na twoj telefon.

Kod SMS nr 1 z 08.06.2021

I

Po nacisnieciu Potwierdz numer i pomysinej weryfikacji numeru telefonu system wyswietla nowe

okno informujace o zatozeniu konta: ,Twoje konto zostato zatozone.”

Wyswietlany komunikat informuje uzytkownika o tym, ze aby podpisywac¢ elektronicznie dokumenty i
logowac sie do e-ustug, nalezy potwierdzi¢ swoj profil zaufany w punkcie potwierdzajgcym.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla $laskiego - Polska Unie Europejska

Wojewddztwo
Slaskie



System wyswietla réwniez termin, w jakim uzytkownik powinien dokonaé potwierdzenia wniosku w

punkcie potwierdzajgcym oraz link do listy punktéw potwierdzajgcych.

Link do wyszukiwarki punktéw potwierdzajgcych:
https://pz.gov.pl/pz/confirmationPointAddressesList

W ostatnim polu wyszukiwarki nalezy wpisa¢ wybrane stowo: urzad /bank /poczta /oddziat NFZ /ZUS.

Po kliknieciu ,,Filtruj”, ponizej pojawi sie lista adresow punktow potwierdzajgcych.

<« C %3 pzgov.pl/pz/confirmationPointAddressesList b4 e
protit .E ] zalogui i R R
Zaloguj sig & Zarejestruj sig
zaufrany
JAK KORZYSTAC BEZPIECZENSTWO AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT
A Filtr
Kraj Polska ~

Wojewddztwo £laskie
Miejscowosé Bielsko-Biata
Nazwa punktu potwierdzajacego ? urzad
Wyczysc m
Adresy punktéw potwierdzajacych (4)

Rezerwacja
Nazwa punktu potwierdzajacego A Adres Miejscowosé  Wojewddztwo  wizyty Szczegoly

DRUGI SLASKI URZAD SKARBOWY W BIELSKU-BIALE) Warszawska 45 Bielsko-Biata Slaskie Umaéw termin Szczegoly

.

Majac Profil Zaufany mozna ztozy¢ _ na dokumencie PDF.

Nalezy klikngé w link:

Podpisz dokument elektronicznie — wykorzystaj podpis zaufany - Gov.pl - Portal Gov.pl (www.gov.pl)

i ponownie klikng¢ w START

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [ g"i‘f:dzmo
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https://pz.gov.pl/pz/confirmationPointAddressesList
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

) https;//www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

P ; gov‘pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

i > Gov.pl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany
vna
e Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
Premi H
remiera podpis zaufany
IE]

. Dzigki ustudze mozesz: podpisac sprawozdanie finansowe, podpisac dokument podpisem zaufanym,
tytuge sprawdzi¢ podpisy elektroniczne, wypakowa¢ dokument z podpisanego pliku xml. Podpis zaufany jest
& wazny w zatatwianiu spraw z podmiotami publicznymi. Jesli chcesz go uzy¢ w relacjach z innymi

podmiotami, upewnij sig, czy zaakceptujg one tak podpisany dokument. Dla waznosci konkretnej
czynnosci prawnej moze by¢ wymagany inny rodzaj podpisu.
lla obywatela

lla przedsigbiorcy

lla urzednika

lla rolnika

Odpowiedz na kilka prostych pytan.

Otrzymasz odpowiednie informacje.

/ START

y Cywilnej

Nastepnie zaznaczy¢ ,,Chcesz elektronicznie podpisad (lub sprawdzi¢) dokument PDF (...)” i klikng¢

DALEJ

(@] () https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

= gov.pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Strona gtéwna
Rada Ministréw
Kancelaria Premiera
Ministerstwa

Urzedy, instytucje
i placéwki RP

2 Ustugi dla obywatela
£ Ustugi dla przedsiebiorcy
£ Ustugi dla urzednika

2 Ustugi dla rolnika

Profil zaufany
Baza wiedzy
Serwis Stuzby Cywilnej

= CaiT gns rpoMagsiH Ykpaiim
-Serwis dla obywateli Ukrainy

fr > Gow.pl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Wskaz jedna z opcji
O Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzi¢) sprawozdanie finansowe

Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzi¢) dokument PDF w formacie dedykowanym dla
dokumentéw PDF. Jesli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz ztozony w nim
elektroniczny podpis (lub podpisy).

O Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzi¢) dokument, ktéry ma jedno z rozszerzer: .txt,
.rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp, .doc, .xIs, .ppt, .docx, .xIsx, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .geotiff,
.png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .ogg, .ogv, .zip, .tar, .gz, .gzip, .72,
.html, .xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt, .TSL, XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC,
XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, jp2

WSTECZ DALEJ

Kolejno kliknij ,,PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT PDF”

Fundusze Europejskie

dla $laskiego

Rzeczpospolita Dofinansowane przez

- Polska Unie Europejska
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C &) https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany A & a3 [

= gov. pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

@ > Gov.pl > Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

Strona gtéwna

Rada Ministrow Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
Kancelaria Premiera podpis zaufa ny
Ministerstwa

Cheesz podpisanym dokumentem PDF postugiwac sie tak samo, jak dotychczas: aby sposéb

Urzedy, instytucje przegladania i drukowania niczym sie nie réznit dla dokumentéw podpisanych i niepadpisanych? Masz

i placéwki RP profil zaufany i chcesz go wykorzysta¢ do podpisania dokumentu elektronicznego PDF podpisem
zaufanym? Sprawdz, jak to zrobic.
& Ustugi dla obywatela Dokument elektroniczny w formacie PDF mozesz teraz podpisaé podpisem zaufanym w formacie

dedyk dla plikow pdf.
£ Ustugi dla przedsigbiorcy cykowanym dia piiow p

2 Ustugi dla urzednika PODPISZ LUB SPRAW| ENT PDE

2 Ustugi dla rolnika

Na czym to polega v
Profil zaufany

Kiedy moge uzy¢ podpisu zaufanego v
Baza wiedzy

Kto moze podpisac v
Serwis Stuzby Cywilnej podp
- - . .

CaiiT ansi rpomaanH Ykpaitin Co musisz przygotowac v

-Serwis dla obywateli Ukrainy

A nastepnie wybierz z dysku (lub przeciagnij i upus¢) wypetniony formularz zgtoszeniowy w formacie
PDF, ktdry chcesz podpisac

&~ G @  https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER aQ A ] m =

= gov.pl

Obywatel

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej @ Przejdi

Mozesz:

® podpisywac¢ dokumenty - réwniez te, ktére podpisat kto$ inny
® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
® zobaczy¢ podpisane dokumenty

@ Rozmiar dokumentu: maksimum 10 ME.

Rozszerzenie: .pdf, .txt, rif, xps. .0dt. 005, .0dp.
doc. xis, .ppt. .doox, xisx. .pptx, pe. Jpeg, .if,
mp3,

g .mpeg.
J 43, . B4
tml, xhtml, .cs: gml
/I\ xslt, TSL, .dwg, .dwf, .ch, .dgn, p2

Format podpisywania:

s Dokument .pdf podpiszesz w formacie PAJES
Jesli chcesz podpisac .pdf w formacie XAGES - kiiknij

ten link.
WYBIERZ ENT Z DYSKU
« Dokumenty inne niz .pdf podpis

formacie XAJES

albo przeciggnij i upus¢ tutaj
P it up I Sprawdz, czym sig réznia formaty PAJES  XAES.

Zalecamy przegladarki internetowe:
« Google Chrome od wersji 71.0.3
« Firefox od wersii 65.0.1

Wojewddztwo

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez $laskie
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Kliknij PODPISZ.

&« G &) https://mojgov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER Q A W

zg gov.pl

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Podpisz dokument elektronicznie
za pomoca podpisu zaufanego

Mozesz:

® podpisywac¢ dokumenty - réwniez te, ktére podpisat kto$ inny
® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyly prawidtowy podpis
® zobaczy¢ podpisane dokumenty

@ Rozmiar dokumentu: maksimum 10 MB.

@ Rozszerzenie: .pdf, .txt, .rtf, Xps
doc, xs, .ppt. .do
Aiff, geotiff, .png,
mp:
7z, .html, xhtml, .css, xml, .xsd, .gml, g,
xslt, TSL, .dwg, .dwf, .cxf, .dgn, .jp2.

Usur

Format podpisywania:

« Dokument .pdf podpiszesz w formacie PAES
Jesli cheesz podpisac .pdf w formacie XAdES - kiiknij

Dokument zostat poprawnie dodany ten link
PRZYKLADOWY PLIK PDF.pdf

* Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w
formacie XAdES

Sprawdz, czym sie réznia formaty PAES | XACES.

Zzalecamy przegladarki internetowe:
« Google Chrome od wersji 71.0.3
Teraz mozesz podpisac dodany dokument za pomoca podpisu « Firefox od wers]i 65.0.1

« Safari od wersji 12.02
elektronicznego

PODPISZ

Pojawi sie okno do zalogowania do uprzednio stworzonego Profilu Zaufanego. Mozna sie zalogowa¢é
za pomocg nazwy uzytkownika/ adresu e-mail lub przy pomocy banku.

< C ) https://pz.gov.pl/dt/login/login?ssot=nyyk3b9wzy352gfkkqIv
E;} gov.pl | Serws Rzectypospolis] Polside]

Login &)  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

PLIUA

Nazwa uzysowniks lub sdres e-mail LS

Wpisz nazwg uzytkewnika lub adres e-mail e - i) [y Qg

ok i

Nie pamigtam nazwy utytkownika
Hasio

Npisz ING B [ aicovaen |
Wpisz hasto

Nie masz profilu zaufanego?

Turs] bank lub Gostawics mie Udostepnia logswanis?

ZALOZ PROFIL

STEFCZ1GA

Nie pamigtam hasta N
<3 B@S | | nteligo | | meneme

me
i

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Po zalogowaniu dokument PDF nalezy postepowac zgodnie ze wskazéwkami pojawiajgcymi sie na

biezgco. Po pomysinym przejsciu weryfikacji tozsamosci pojawi sie okno z opcjg ,,Podpisz podpisem
zaufanym”.

Informacje dodatkowe Podpisywanie dokumentu profilem zaufanym.

Dane dokumentu @ Wiybierz strone i kliknij myszka w migfscy, w kiorym choesz wstawic stempel (graficzna wizualizacja podpisu), kidry
demySinie znajduje sie w prawyrn gornym ragu pierwsze] stromy dokumentu.

1 Wybierz strone Ostatnia strona »

Strona 1z 1

bica =

Ti L prepklastiy ol POF. warwaKn

Pobierz dokument (pdf)

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym >

Po kliknieciu ,,Podpisz podpisem zaufanym” procedura potwierdzenia tozsamosci jest powtarzana —
nalezy postepowac zgodnie z pojawiajgcymi sie wskazéwkami.

Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [ g‘{ui‘::dzmo
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska [REESIR: 3



Po pomyslnym przejsciu weryfikacji tozsamosci pojawia sie informacja ,, Twéj dokument zostat
poprawnie podpisany". Kliknij POBIERZ, by pobra¢ podpisany elektronicznie dokument.

< C (5 httpsi//moj.gov.pl/uslugi/signer/download

Podpis bedzie widoczny na dokumencie.

Tak podpisany formularz zgtoszeniowy nalezy przesta¢ do operatora pocztg elektroniczng na adres:

fiszki-zbur@bcp.org.pl

Twoj dokument zostat
poprawnie podpisany

O]

Fundusze Europejskie
dla $laskiego

Wréc do
[.I \/; poczatku

PRZYKLADOWY PLIK PDF.pdf

Whasciciel podpisu: Twoie imie i nazwisko

Data i godzina podpisu:  2024-05-09 14:00:29
Status podpisu @ Waizny

Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

Pobierz dok ze swoim podpi na dysk lokalny.

Plik bedzie w formacie PDF.

POBIERZ

of

PODPIS ZAUFANY
Twoie imie i nazwisko

0805202

5223 [GMT+2]

Dakument podpisany slekironicznis
prxlpisem zautamm

Rzeczpospolita Dofinansowane przez

- Polska Unig Europejska

- * o
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. *
* *
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